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TÍTULO: Gestión de espacios: Aplicación de reserva y 
asignación de aulas 
 

CÓDIGO: IT-12 

Alcance: Grado en Farmacia 
Proceso: 
1. El Decanato de la Facultad de Farmacia gestiona los espacios docentes y lleva a cabo la reserva 

y asignación de aulas y otros espacios para la impartición de la docencia reglada (ITs 04, 05 y 
09). 

2. Recepción en el Decanato de petición de un aula o espacio para una actividad o clase no 
incluida en la organización docente. 

3. Asignación y reserva del aula en función de la solicitud presentada y disponibilidad (Anexo I-
IT12). 

4. Comunicación a Conserjería de la ocupación (Anexo I-IT12). 
5. Seguimiento en plantillas de ocupación por cuatrimestre, mensual, diaria y en horario de 

mañana y tarde (Anexo II-IT12). 
6. El uso y ocupación de aulas y otros espacios docentes de la Facultad será analizado por la 

Comisión de Calidad para elaborar la Memoria de Calidad anual. Basadas en las conclusiones 
de dicha memoria se propondrán las consiguientes acciones de mejora. 

7. La difusión de la Memoria de Calidad entre los grupos de interés se realizará utilizando los 
medios establecidos para ello y cualquier otra vía que decida la Comisión de Calidad. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexos: 
Anexo I-IT12: Plantilla de reserva y asignación de aula. 
Anexo II-IT12: Plantilla de disponibilidad cuatrimestral, diaria y en turnos de mañana y tarde. 
Elaborado: 
Equipo Decanal de la Facultad 

 
Fecha: 
14/10/2009 
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F A C U L T A D  D E  F A R M A C I A  
Anexo I-IT12: Plantilla de reserva y asignación de aula. 
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Reserva y Asignación de Aulas para ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS Mes: Curso: 
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Anexo I-IT12: Plantilla de reserva y asignación de aula. 
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Reserva y Asignación de Aulas para ACTIVIDADES NO PROGRAMADAS Mes: Curso: 
Día Sala de Juntas León Felipe Idiomas Grados 31 32 
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F A C U L T A D  D E  F A R M A C I A  

Anexo II-IT12: Plantilla de disponibilidad cuatrimestral, diaria y en turnos de mañana y tarde. 

Disponibilidad Diaria de Aulas para DOCENCIA NO PROGRAMADA Cuatrimestre: Curso: 

 11 12 13 14 21 22 23 Magna 
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Miércoles 

        

        

Jueves 

        

        

Viernes 

        

 


