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1ª PARTE

CONTENIDO DE LA 
ASIGNATURA



IMPORTANCIA DE LA ASIGNATURA

 Es un complemento formativo práctico.

 Nos proporcionará una visión de la realidad 
profesional. 

 Sirve para poner en práctica los conocimientos 
adquiridos en la facultad y...

 que los estudiantes puedan contar con una 
mínima experiencia antes de incorporarse al 
mundo laboral.



INFORMACIÓN ACERCA DE PT INFORMACIÓN ACERCA DE PT 

 Normativa de prácticas.

 Calendario de realización de las Estancias.

 Plazos de los trámites; adjudicación, talleres, etc.

 Listados de los centros: farmacias y hospitales.

 Guía docente: Objetivos, temarios, evaluación, etc.

 Impresos: Solicitud de Preinscripción y Recurso.

Dicha información está recogida en la página WEB de la facultad, 

cuyo enlace es: https://farmacia.uah.es/es/estudiantes/practicas-

tuteladas/

SE ACTUALIZARÁ DURANTE EL MES DE DICIEMBRE



NORMATIVA DE PRÁCTICA TUTELADASNORMATIVA DE PRÁCTICA TUTELADAS
EXTRACTO DE LA NORMATIVA

 Las prácticas tuteladas tendrán una duración de 810 horas (650/75/25/60), 
repartidas en un semestre o excepcionalmente* a lo largo de un curso 
académico. 

*Ej. Por trabajo (horas mínimas de prácticas serán de1/2 Jornada)

 Las Prácticas Tuteladas sólo se pueden realizar en aquellos centros donde 
existen convenios vigentes entre los colegios profesionales u hospitales con 
la Universidad de Alcalá.

 Incluye los requisitos de acceso a las prácticas tuteladas, las fechas de la 
adjudicación y los plazos de preinscripción y entrega de solicitudes.

 No se podrán realizar las prácticas en aquellos centros con los que el 
alumno tenga una vinculación familiar. Tampoco en aquellos centros donde 
exista o haya existido una vinculación contractual.

Novedad: Seguros Sociales.(Subir el dato a “mi portal” y 
recordatorio en septiembre por parte de los que gestionan los 
seguros a través de @
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Nota 1: Los alumnos de recurso 
tienen obligatoriamente que asistir a 
los talleres y conferencias de inicio.

PROGRAMACIÓN DE TRÁMITES Y ACTIVIDADES DE PRÁCTICAS TUTELADAS
PARA EL CURSO CADÉMICO 2024/2025 (Segundo Semestre)

Segundo semestreEventos

7 al 13 de eneroEntrega de solicitudes

16 de eneroAdjudicación

24 de eneroConferencia de inicio

30, 31 de enero y 4, 5 de febrerotrámites

6 febreroComienzo en los centros

Hasta el 31 de eneroRecursos

28, 29 de enero y 3, 4 de febrero (FC)  28, 29 enero y 3 de 
febrero (FH)

Talleres Farmacia y Hospital

10 de julioFin en los centros

11 julioTrabajos At. Farmacéutica

14 de julio (convocatoria ordinaria) 18 de julio 
(convocatoria extraordinaria)

Examen final



CONDICIONES DE ACCESO A LAS 
PRÁCTICAS TUTELADAS 

CONDICIONES DE ACCESO A LAS 
PRÁCTICAS TUTELADAS 

REQUISITOS
Los 240 créditos de materias Básicas y 
Obligatorias

Haber cursado 

228 de asignaturas básicas y obligatoriasNº de créditos superados

Farmacología y Farmacoterapia I 

Farmacología y Farmacoterapia II

Farmacología y Farmacoterapia III

Farmacia Práctica Integrada

Tener aprobadas 
asignaturas/materias

No simultanear las prácticas tuteladas con 
asignaturas en primera matrícula

Dedicación a tiempo completo

Tener aprobadas todas las asignaturas 
básicas y obligatorias de la titulación 
(excepto el TFG)

Para realizar las prácticas 
tuteladas fuera de la 
Comunidad de Madrid o en la 
provincia de Guadalajara (solo 
en el caso de que se firme el 
convenio correspondiente)

JG0
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PREINSCRIPCIÓN Y MATRÍCULACIÓN
PREINSCRIPCIÓN/ENTREGA DE SOLICITUDES
 Deberán realizarla SOLO los alumnos que cumplan 

con todos los requisitos de acceso. Se entrega vía 
internet. 

Los estudiantes de recurso no cumplimentan la solicitud.

 El manual de uso esta disponible en la página de 
prácticas tuteladas: 
https://farmacia.uah.es/export/sites/farmacia/es/.galleri
es/estudiantes/Manual-de-usuario.pdf

MATRICULACIÓN En los plazos que corresponda por parte 
de la secretaría de alumnos.

 Existe un acuerdo para matricular fuera de plazo, para el 
caso de los estudiantes de recurso aceptado. Sería la 
propia Secretaría, la encargada de matricular únicamente 
de las prácticas tuteladas y el TFG



DESARROLLO

DEL

SEMESTRE



CONTENIDO DE LA ASIGNATURA
2do SEMESTRE 2024-25

CONTENIDO DE LA ASIGNATURA
2do SEMESTRE 2024-25

INICIO: Enero de 2025

CONTENIDO:
1. Período de entrega de solicitudes, adjudicación y 

trámites. 
2. Conferencias, seminarios y talleres.
3. Programa de formación por el tutor en el lugar 

adjudicado. 
4. Aula virtual: Contenidos, cuestionarios, anuncios y 

ejercicios.
5. Intercambio modalidades.
6. Presentación trabajo de Atención Farmacéutica.
7. Actividades voluntarias: visitas, talleres, 

conferencias, etc.
8. Evaluación.

FIN: Fecha examen: 14 de JULIO (Convocatoria Ordinaria)
18 de JULIO (Convocatoria extraordinaria)



2do SEMESTRE 2024-25
1. Periodo de entrega de solicitudes, 

adjudicación y trámites

 PERIODO DE PREINSCRIPCIÓN: ENTREGA DE LA 
LISTA DE PRIORIDADES POR EL ALUMNO.

Del 7 al 13 de ENERO 2025
No hay prioridad por entregarla el primer día o el último

Los estudiantes de recurso no cumplimentan la solicitud 

 ADJUDICACIÓN PROVISIONAL DE LAS PLAZAS.

 TRÁMITES PREVIOS A LA INCORPORACIÓN EN 
LOS CENTROS











ADJUDICACIÓN PROVISIONAL DE PRÁCTICAS 
 La adjudicación provisional de todos los estudiantes a los centros se 

realiza a través de una aplicación informática. 

 Los estudiantes envían un listado de, hasta 15 centros por su orden de 
preferencia(podrán elegir indistintamente primero hospitales o farmacias o ir 
alternando centros hospitalarios o farmacias)

 Previamente al envío del listado por parte de los alumnos, pueden 
informarse a través del tutor responsable docente de las características 
de los centros, mejor valorados, etc.

 La puntuación de cada alumno se calcula multiplicando el número del 
crédito, el número de la convocatoria aprobada y la nota de las 
asignaturas básicas y obligatorias superadas.(por tanto, no se tiene en 
cuenta las optativas y/o transversales)

 El alumno de mayor puntuación obtiene la plaza seleccionada en primer lugar. 
Y así, sucesivamente, se asignan las demás. 

 La fecha de la adjudicación provisional (Acto público y 
voluntario):

16 de ENERO 2025



TRÁMITES DE LAS PRÁCTICAS
Una vez asignado el lugar de prácticas los estudiantes tienen que elegir una 
hora para acudir a una sesión de trámites(presencial y 
obligatoria), donde se les dará información pormenorizada sobre la 
organización del semestre de prácticas y además servirá para la resolución 
de dudas: 

- El estudiante deberá traer 3 fotos (correspondientes a: Fichas para 
el responsable de prácticas tuteladas, el tutor de la farmacia u 
hospital y acreditación personal) 

- Recibirá además la siguiente documentación e información. 
Entre otras cuestiones de:

* Tarjeta Acreditativa para llevarla en la farmacia o en el hospital. 

* Información de seguros complementarios.

* Ficha de evaluación para el tutor y profesor responsable.

* Certificados de la Universidad.(Laboral, confidencialidad y horario)

FECHA

30, 31 ENERO Y 4, 5 de FEBRERO DE 2025









FARMACIA COMUNITARIA Y HOSPITALARIA:
2. CONFERENCIAS/TALLERES (OBLIGATORIA SU ASISTENCIA)

1 .- Introducción al curso de prácticas tuteladas.

2.- La Farmacia como Empresa. Y taller de uso y 
dispensación de medicamentos complejos.

3.- Taller de Dispensación de recetas.

4.- Taller de Servicios Profesionales Farmacéuticos.

5.- Taller de seguimiento farmacoterapéutico.

6.- Taller Nodofarma, aplicación en Atención Farmacéutica.

7.- Taller de simulación virtual de una Nutrición Parenteral

Farmacia Comunitaria: 1 a 6     Farmacia Hospitalaria: 1, 3, 5 a 7



MODALIDADES DE 
FORMACIÓN Y AULAVIRTUAL

• PRESENTACIÓN DE LA MODALIDAD DE 
FARMACIA COMUNITARIA

• Prof. D. Manuel Herrada Romero

• PRESENTACIÓN DE LA MODALIDAD DE 
FARMACIA HOSPITALARIA

• Prof. D. Mario García Gil

• PRESENTACIÓN AULA VIRTUAL

• Prof. D. Jesús Gastelut San Felipe
• DÍA 24 ENERO 2025









PINCHAR







5. INTERCAMBIO DE MODALIDADES

El objeto es conocer las actividades que se desarrollan 
en la otra modalidad de ejercicio profesional que no se 
cursa.  

En dicho intercambio el alumno efectuará una estancia 
de aproximadamente una semana en un hospital o una 
farmacia. 
Intervalo de fechas para el intercambio: 

12 mayo al 13 junio

CARÁCTER OBLIGATORIO



6. Trabajo de atención farmacéutica

• Trabajo en grupo que se desarrolla durante 
el semestre de prácticas tuteladas.

• Etapas:

1. Elaboración de materiales

2. Trabajo de campo-recogida de encuestas

3. Puesta en común y elaboración de la 
presentación final.

4. Exposición de los trabajos. 11 DE JULIO



VISITAS

Con el fin de que el alumno pueda al menos, conocer otras 
modalidades de ejercicio o instituciones relacionadas con la 
profesión, se podría realizar una serie de visitas, que depende 
de la modalidad adjudicada a lo largo de los seis meses. 

1.- Al Colegio Oficial de Farmacéuticos.

2.- A un Laboratorio Farmacéutico.

3.- A una Distribuidora Farmacéutica.

CONFERENCIAS Y TALLERES

Organizadas por los profesores de prácticas tuteladas

CARÁCTER VOLUNTARIO

7. OTRAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS



8. EVALUACIÓN 
FARMACIA COMUNITARIA Y HOSPITAL
La nota final, tendrá en cuenta principalmente:
(Cada parte independientemente deberá ser superada con 
un mínimo de un 5)

i. Calificación del tutor, éste valorará competencias
relacionadas con la actitud y aptitud, aprendizaje y
responsabilidad, puntualidad, compromiso, interés y
participación en las tareas diarias, etc. El tutor emitirá
un informe continuo de la estancia del alumno con su
nota correspondiente, donde la asistencia y
cumplimiento del horario en el centro es condición
indispensable para su posterior evaluación
definitiva.

ii. La realización de las tareas y actividades 
obligatorias que se irán proponiendo en el Aula 
Virtual.



iii. Calificación del trabajo de iniciación a la 
investigación sobre Atención Farmacéutica.

iv. Calificación del examen final de tipo test y casos 
clínicos, con cuestiones relacionadas con los aspectos 
prácticos de la estancia del alumno. Además, se 
podrán incluir algunas cuestiones de las conferencias 
y talleres obligatorios impartidos a lo largo del 
semestre. 

Prueba sobre ECOE(Evaluación de la competencia objetiva y 
estructurada) obligatoria en Farmacia Comunitaria y voluntaria 

para Farmacia Hospitalaria

Fechas exámenes 2do semestre: 14 de julio (Convocat. Ordinaria)

18 de julio (convocatoria extraordinaria)

8888. EVALUACIÓN 
FARMACIA COMUNITARIA Y HOSPITAL



RESUMEN DE FECHAS 1er SEMESTRE
PREINCRIPCIÓN Y ENTREGA DEL LISTADO DE PRIORIDAD (correo 
electrónico)  07 al 13 DE ENERO 2025

ADJUDICACIÓN PROVISIONAL:  16 de ENERO 2025

CONFERENCIA DE INICIO:  24 de ENERO 2025

SESIÓN DE TRÁMITES:  30, 31 ENERO Y 4, 5 de FEBRERO 2025

CONFERENCIAS Y TALLERES EN LA FACULTAD: 28 y 29 enero, 
3 y 4 de febrero
INTERCAMBIO DE MODALIDADES:  12 mayo al 13 junio
INICIO EN LOS CENTROS: 6 de febrero de 2025

► ALUMNOS DE RECURSO (No cumplen alguno de los requisitos de 
acceso):

 Solicitud del recurso  Hasta el 31 de ENERO de 2025
 Adjudicación y trámites 5 de FEBRERO de 2025
 Inicio en los centros  IGUAL QUE EL RESTO DE COMPAÑEROS



2ª PARTE

PARTICIPACIÓN DE LOS 
ESTUDIANTES



Gracias por tu 
atención



3ª PARTE

CUESTIONARIO PREVIO PARA 
ELEGIR MODALIDAD Y LUGAR



MODALIDAD DE PRÁCTICAS TUTELADAS DONDE QUIERE REALIZAR LAS PRÁCTICAS 
FEBRERO A JULIO 2025         Curso 2024/25 
 
NOMBRE Y APELLIDOS…………………………………………………………………………………. 
 
Nota: Señale con una “X” o lo que proceda, la que considere PRIMERA OPCIÓN A ELEGIR DE, SOLO 
UNA DE LAS DOS MODALIDADES. 
 
FARMACIA COMUNITARIA 
 

COMUNIDAD DE 
MADRID 

 

MADRID 
Corredor del Henares Otras Poblaciones de Madrid 

(indíquese) 

□ 
Alcalá de H. □ 
Torrejón A.  □ 
San Fernando □ 
Coslada  □ 

……..…………………………..□ 
 

 

GUADALAJARA 

 
Capital Resto de provincia (Indíquese) 

□ …………………………………………………………□ 

 
FARMACIA HOSPITALARIA 
 

COMUNIDAD DE 
MADRID 

 
Madrid Corredor del Henares otras poblaciones 

□ Alcalá de Henares □ 
Torrejón □ 

Alcorcón □ 
Getafe   □ 
Fuenlabrada □ 

 

GUADALAJARA 
(En la capital) □ 
 
OBSERVACIONES: 
(En caso de no tenerlo claro por cual modalidad, indique a continuación su preferencia. Señale opción y 
lugar) 
 
FARMACIA COMUNITARIA:  
Madrid □       Corredor Henares □        Resto Comunidad Madrid □       Guadalajara □     Resto provincia □ 
 
FARMACIA HOSPITALARIA 
Madrid □       Corredor Henares □        Resto Comunidad Madrid □       Guadalajara □ 
 
Tiene experiencia en farmacia comunitaria: 

□ SI      □  NO  
- □ Por haber trabajado en la misma. (durante cuanto tiempo:_________________) 
- □ Por estar vinculado familiarmente. 


